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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
Ban chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ Ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số trường Mầm non Bạch Long  năm học 2025-2026 

Thực hiện Quyết định số 150.4/QĐ-MNBL ngày 15/10/2025 của Hiệu trưởng Trường Mầm non Bạch Long  về việc kiện toàn Ban chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ Ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số năm học 2025-2026;
Nay Ban chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ Ứng dụng công nghệ thông tin (CNTT), chuyển đổi số năm học 2025-2026 của Trường Mầm non Bạch Long  phân công nhiệm vụ cho các thành viên như sau:
1. Bà Phạm Thị Thanh– Hiệu trưởng – Trưởng ban
· Chịu trách nhiệm chung trước cấp có thẩm quyền về toàn bộ hoạt động ứng dụng CNTT, chuyển đổi số của nhà trường.
· Chỉ đạo xây dựng và ban hành kế hoạch, quy chế, văn bản liên quan đến ứng dụng CNTT, chuyển đổi số.
· Chỉ đạo, kiểm tra, đánh giá, sơ kết, tổng kết việc thực hiện nhiệm vụ chuyển đổi số trong năm học.
· Quyết định các biện pháp xử lý, điều chỉnh kịp thời khi phát sinh khó khăn, vướng mắc trong quá trình triển khai.
-Phụ trách nhóm tiêu chí 1 , 4, 5 
2. Bà Nguyễn Thị Hiền – Phó Hiệu trưởng – Phó trưởng ban
· Giúp Trưởng ban chỉ đạo, điều hành các hoạt động ứng dụng CNTT, chuyển đổi số theo phân công.
· Trực tiếp phụ trách ứng dụng CNTT trong công tác chuyên môn, chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục trẻ. Phụ trách chỉ đạo cổng thông tin điện tử  của nhà trường, Website , các phần mềm 
· Theo dõi, đôn đốc các tổ chuyên môn thực hiện các nhiệm vụ chuyển đổi số; tổng hợp kết quả báo cáo Trưởng ban.
Phụ trách nhóm tiêu chí 2: phần 4,7,9,10,11
3. Bà Nguyễn Thị  Thắm– Giáo viên tổ Mẫu giáo, tổ trưởng tổ văn phòng, chuyển đổi công nghệ số – Thư ký
· Tham mưu tổng hợp kế hoạch, chương trình công tác của Ban Chỉ đạo.
· Ghi biên bản các cuộc họp; tổng hợp báo cáo định kỳ, đột xuất về ứng dụng CNTT, chuyển đổi số.
· -Phụ trách công tác văn thư trục liên thông, phụ trách cùng đồng chí Hiền trong xây dựng nội dung các hoạt động nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục trên Website của trường tại địa chỉ https://mnbạchlong.ninhbinh.edu.vn/
· Hỗ trợ phần mềm TEMIS khu MN Họa Mi 
· Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công.
· Phụ trách tiêu chí 3, tiêu chí 4 phần 2 
· Hỗ trợ Đ.c Thanh tiêu chí 1, 4, 5
4. Bà Phạm Thị Hoa– Phó Hiệu trưởng – Ủy viên
· Phối hợp chỉ đạo ứng dụng CNTT trong công tác quản lý, điều hành nhà trường. Phụ trách các phần mềm cơ sở dữ liệu ngành, phần mềm TEMIS và các phần mềm bán trú 
· Theo dõi việc thực hiện hồ sơ điện tử, báo cáo số, thống kê giáo dục theo quy định.
· Tham gia kiểm tra, đánh giá việc triển khai chuyển đổi số tại các bộ phận, tổ chuyên môn.
· Phụ trách tiêu chí 2 phần 1,2,3,5,8. 
5. Bà Phạm Thị Lương – Giáo viên, Tổ trưởng Mẫu giáo– Ủy viên
· Chỉ đạo, hướng dẫn giáo viên tổ Mẫu giáo ứng dụng CNTT trong tổ chức hoạt động giáo dục trẻ.
· Phối hợp xây dựng, chia sẻ học liệu số, kinh nghiệm ứng dụng CNTT trong tổ chuyên môn.
· Tham gia các hoạt động kiểm tra, đánh giá theo phân công của Ban Chỉ đạo.
-Hỗ trợ đồng chí Hoa trong Xây dựng nội dung các hoạt động nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục trên Website của trường tại địa chỉ https://mnbạchlong.ninhbinh.edu.vn/ thường xuyên theo quy định ;  CSDLngành, và tiêu chí 2 phần 1,2,3,5,8
· Hỗ trợ phần mềm TEMIS khu MN Sơn Ca 
6. Bà Trần Thị Vân – Giáo viên, Tổ phó Mẫu giáo– Ủy viên
· Hỗ trợ tổ trưởng triển khai ứng dụng CNTT trong các nhóm lớp Mẫu giáo 4  tuổi khu MN Họa Mi và các công việc do Ban 
· Tham gia xây dựng, sử dụng học liệu số, bài giảng điện tử phù hợp với lứa tuổi.
· Hỗ trợ đồng chí Hoa khi trong việc cập nhật thông tin dữ liệu trên phần mềm CSDL ngành, TEMIS
-Hỗ trợ đồng chí Hoa trong Xây dựng nội dung các hoạt động nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục trên Website của trường tại địa chỉ https://mnbạchlong.ninhbinh.edu.vn/ thường xuyên theo quy định ;  CSDLngành, và tiêu chí 2 phần 1,2,3,5,8
7. Bà Trần Thị Ánh – Giáo viên khối mẫu giáo 3 tuổi – Ủy viên
· Hỗ trợ tổ trưởng triển khai ứng dụng CNTT trong các nhóm lớp Mẫu giáo 3  tuổi khu MN Họa Mi và các công việc do Ban phân công
· Hỗ trợ đồng chí Hiền trong Xây dựng nội dung các hoạt động nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục trên Website của trường tại địa chỉ https://mnbạchlong.ninhbinh.edu.vn/ thường xuyên theo quy định và tiêu chí 2 phần 4,7,9,10,11,12
· 8. Bà Phạm Thị Ánh Ninh– Giáo viên khối mẫu giáo 3 tuổi – Ủy viên
· Hỗ trợ tổ trưởng triển khai ứng dụng CNTT trong các nhóm lớp Mẫu giáo 3  tuổi khu MN Họa Mi và các công việc do Ban phân công
· Tham gia xây dựng, sử dụng học liệu số, bài giảng điện tử phù hợp với lứa tuổi phụ trách 
· Hỗ trợ đồng chí Hiền trong Xây dựng nội dung các hoạt động nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục trên Website của trường tại địa chỉ https://mnbạchlong.ninhbinh.edu.vn/ thường xuyên theo quy định và tiêu chí 2 phần 4,7,9,10,11,12
· 9. Bà Nguyễn Thị  Huê– Giáo viên khối mẫu giáo 5 tuổi – Ủy viên
· Hỗ trợ tổ trưởng triển khai ứng dụng CNTT trong các nhóm lớp Mẫu giáo 4  tuổi khu MN Sơn Ca 
· Hỗ trợ đồng chí Hiền trong Xây dựng nội dung các hoạt động nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục trên Website của trường tại địa chỉ https://mnbạchlong.ninhbinh.edu.vn/ thường xuyên theo quy định và tiêu chí 2 phần 4,7,9,10,11,12
9. Bà Phạm  Thị  Phương– Giáo viên tổ chuyên môn nhà trẻ – Ủy viên
· Hỗ trợ tổ trưởng triển khai ứng dụng CNTT trong các nhóm lớp nhà trẻ khu MN Sơn Ca
· Tham gia xây dựng, sử dụng học liệu số, bài giảng điện tử phù hợp với lứa tuổi
· Hỗ trợ đồng chí Hiền trong Xây dựng nội dung các hoạt động nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục trên Website của trường tại địa chỉ https://mnbạchlong.ninhbinh.edu.vn/ thường xuyên theo quy định và tiêu chí 2 phần 4,7,9,10,11,12
8. Bà Lê Thị Dung – Giáo viên, Tổ trưởng Nhà trẻ – Ủy viên
· Chỉ đạo ứng dụng CNTT trong hoạt động chăm sóc, nuôi dưỡng trẻ Nhà trẻ ở mức độ phù hợp, an toàn.
· Phối hợp cập nhật, quản lý dữ liệu trẻ Nhà trẻ theo quy định.
· Hỗ trợ đồng chí Hiền trong Xây dựng nội dung các hoạt động nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục trên Website của trường tại địa chỉ https://mnbạchlong.ninhbinh.edu.vn/ thường xuyên theo quy định và tiêu chí 2 phần 4,7,9,10,11,12
9. Bà Vũ Thị Thúy Hằng – Giáo viên tổ Nhà trẻ kiêm Thủ quỹ - Ủy viên
· Phối hợp ứng dụng CNTT trong công tác tài chính, thu – chi, nuôi ăn bán trú, quản lý theo dõi văn bản đi – đến theo quy định.
· Tham gia cập nhật dữ liệu liên quan đến chế độ, chính sách cho trẻ.
-Hỗ trợ đồng chí Hoa trong Xây dựng nội dung các hoạt động nuôi dưỡng chăm sóc giáo dục trên Website của trường tại địa chỉ https://mnbạchlong.ninhbinh.edu.vn/ thường xuyên theo quy định ;  CSDLngành, và tiêu chí 2 phần 1,2,3,5,8
10. Bà Nguyễn Thị Chinh  ( Chiêm) – Kế toán – Ủy viên
· Ứng dụng CNTT trong công tác kế toán, tài chính, quản lý tài sản liên quan đến CNTT.
· Phối hợp tham mưu bảo đảm kinh phí thực hiện các nhiệm vụ chuyển đổi số của nhà trường.
· Hỗ trợ Đ.c Thanh tiêu chí 1, 4, 5
· Phụ trách xử lý văn bản đi các bộ phận.
III. CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC VÀ BÁO CÁO
· Ban Chỉ đạo làm việc theo chế độ kiêm nhiệm; họp định kỳ hoặc đột xuất khi cần thiết.
· Các thành viên có trách nhiệm thực hiện đầy đủ nhiệm vụ được phân công; báo cáo kết quả thực hiện theo tháng, học kỳ, năm học hoặc khi có yêu cầu của Hiệu trưởng và cấp trên.
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Bản phân công nhiệm vụ này là căn cứ để các thành viên Ban Chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ ứng dụng CNTT, chuyển đổi số năm học 2025-2026. Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, kịp thời báo cáo Trưởng ban để xem xét, điều chỉnh cho phù hợp./.
	
	
	TM. BAN CHỈ ĐẠO

	Nơi nhận:
· Các thành viên Ban Chỉ đạo;
· CBGVNV nhà trường;
· Cổng TTĐT của trường;
· Lưu: Hồ sơ chuyển đổi số; VT.
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